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Contaplus

Area: Administracién y Oficinas Curso Bonificable
Modalidad: Teleformacién Contactar
Duracidn: 60 h Recomendar
; Precio: 420.00€ Matricularme

DESTINATARIOS

Personas ocupadas o desempleadas que deseen ampliar o mejorar sus conocimientos para perfeccionar las habilidades en materia de
contaplus.

OBJETIVOS

Objetivo General

0 Desarrollar los conocimientos y habilidades necesarias para el uso de la aplicacién del grupo SP ContaPlus.

? Objetivos Especificos

0 Conocer todos los menus del programa y sus funciones.

0 Ver los pasos necesarios para dar de alta una empresa.

[ Profundizar en la estructura del Plan Contable.

0 Conocer las diferentes posibilidades que ofrece el programa: asientos manuales, asientos predefinidos y asientos periddicos.
[ Familiarizar al alumno con los botones especificos para la gestion de asientos que nos facilitara la tarea contable.

0 Modificar y eliminar asientos contabilizados.

[0 Dar de alta un activo en las fichas del inventario.

0 Definir los grupos y cuentas de amortizacion, los cédigos de ubicacién y naturaleza y las relaciones existentes entre ellos.
0 Amortizar los activos creados y gestionar los vencimientos.

0 Conocer las herramientas que nos facilita el programa para ayudarnos a realizar el cierre econémico de la empresa, comprobacién de
asientos, informes financieros y fiscales, organizacién de ficheros[]

[0 Saber cdmo se realiza el cierre de la empresa y la apertura del nuevo ejercicio.

CONTENIDOS

Unidad 1: Utilizacién de una aplicacién financiero contable
0 Aplicacién financiero contable: Sp Contaplus
0 El cuadro de cuentas
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0 Los asientos

[ Estados contables

Unidad 2: Introduccién al ContaPlus

0 Elementos de la pantalla

0 Alta de Empresas

[ Alta Plan General Contable y subcuentas

Modulo 2: Gestién del programa. Procesamiento de datos.
Unidad 1: Gestién de asientos

0 Gestidn de asientos

Unidad 2: Gestion inventario y amortizaciones. Gestidn de vencimientos: cheques y pagares
[ Gestion de inventario

[ Gestion de amortizaciones

[] Gestion de vencimientos

0 Cheques y pagarés

Unidad 3: Cierre del ejercicio y emisién de informes.

(] Cuadre contable

0 Cierre del gjercicio

METODOLOGIA

e Total libertad de horarios para realizar el curso desde cualquier ordenador con conexion a Internet, sin importar el sitio
desde el que lo haga. Puede comenzar la sesion en el momento del dia que le sea mdas conveniente y dedicar el tiempo de
estudio que estime mas oportuno.

e En todo momento contard con un el asesoramiento de un tutor personalizado que le guiara en su proceso de aprendizaje,
ayudandole a conseguir los objetivos establecidos.

e Hacer para aprender, el alumno no debe ser pasivo respecto al material suministrado sino que debe participar, elaborando
soluciones para los ejercicios propuestos e interactuando, de forma controlada, con el resto de usuarios.

e El aprendizaje se realiza de una manera amena y distendida. Para ello el tutor se comunica con su alumno y lo motiva a
participar activamente en su proceso formativo. Le facilita resimenes tedricos de los contenidos y, va controlando su progreso
a través de diversos ejercicios como por ejemplo: test de autoevaluacién, casos practicos, busqueda de informacién en Internet
0 participacién en debates junto al resto de compafieros.

e Los contenidos del curso se actualizan para que siempre respondan a las necesidades reales del mercado. El
departamento multimedia incorpora graficos, imagenes, videos, sonidos y elementos interactivos que complementan el
aprendizaje del alumno ayudandole a finalizar el curso con éxito.

REQUISITOS

Los requisitos técnicos minimos son:

e Navegador Microsoft Internet Explorer 8 o superior, Mozilla Firefox 52 o superior o Google Chrome 49 o superior. Todos ellos
tienen que tener habilitadas las cookies y JavaScript.
e Resolucién de pantalla de 1024x768 y 32 bits de color o superior.
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