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Competencias Digitales. Nivel Medio

Área: Informática
Modalidad: Teleformación
Duración: 30 h
Precio: 210.00€

Curso Bonificable
Contactar

Recomendar
Matricularme

OBJETIVOS

Conocer qué son las TIC, cómo nos podemos registrar en un sitio web para tratar temas de gestión y trámites administrativos, cómo
realizar gestiones on line y dar a conocer que es el comercio electrónico, las webs 2.0, Redes Sociales, el Certificado Digital, así como
los posibles riesgos de internet y formas de protegerse. Diferenciar entre Hardware y Software, los distintos tipos de dispositivos, los
periféricos,  su  clasificación.  Manejar  algunos  aspectos  básicos  para  poder  configurar  el  sistema  operativo  Windows.  Tratar  la
configuración del  navegador,  la  transferencia  de archivos,  así  como la  búsqueda avanzada.  Conocer  qué es  el  internet  de las  cosas,
direcciones preferidas y los marcadores. Gestionar documentos de texto Gestionar hojas de cálculo

CONTENIDOS

Cultura, participación y civismo digital Gestiones y trámites a través de Internet Internet aplicado a la búsqueda de empleo Otros
recursos Tecnología digital y uso del ordenador y del sistema operativo Redes y conectividad Tabajo avanzado con sus archivos
Funciones avanzadas del sistema operativo Seguridad y mantenimiento Dispositivos móviles Navegación y comunicación en el mundo
digital Navegador, transferencia de archivos y búsqueda avanzada El correo electrónico Tratamiento de la información escrita Repaso
de conceptos básicos Mover y copiar un texto Los formatos Las tablas y tabulaciones Configuración de página e impresión Utilización
eficiente  de  las  herramientas  de  un  procesador  de  textos  Elementos  gráficos  y  multimedia  Tratamiento  de  la  información  numérica
Repaso de conceptos básicos Mover y copiar un rango de celdas Formato Configuración e impresión Gráficos Funciones

METODOLOGIA

Total libertad de horarios para realizar el curso desde cualquier ordenador con conexión a Internet, sin importar el sitio
desde el que lo haga. Puede comenzar la sesión en el momento del día que le sea más conveniente y dedicar el tiempo de
estudio que estime más oportuno.
En todo momento contará con un el asesoramiento de un tutor personalizado que le guiará en su proceso de aprendizaje,
ayudándole a conseguir los objetivos establecidos.
Hacer para aprender, el alumno no debe ser pasivo respecto al material suministrado sino que debe participar, elaborando
soluciones para los ejercicios propuestos e interactuando, de forma controlada, con el resto de usuarios.
El aprendizaje se realiza de una manera amena y distendida. Para ello el tutor se comunica con su alumno y lo motiva a
participar activamente en su proceso formativo. Le facilita resúmenes teóricos de los contenidos y, va controlando su progreso
a través de diversos ejercicios como por ejemplo: test de autoevaluación, casos prácticos, búsqueda de información en Internet
o participación en debates junto al resto de compañeros.
Los contenidos del curso se actualizan para que siempre respondan a las necesidades reales del mercado.  El
departamento  multimedia  incorpora  gráficos,  imágenes,  videos,  sonidos  y  elementos  interactivos  que  complementan  el
aprendizaje  del  alumno  ayudándole  a  finalizar  el  curso  con  éxito.
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REQUISITOS

Los requisitos técnicos mínimos son:

Navegador Microsoft Internet Explorer 8 o superior, Mozilla Firefox 52 o superior o Google Chrome 49 o superior. Todos ellos
tienen que tener habilitadas las cookies y JavaScript.
Resolución de pantalla de 1024x768 y 32 bits de color o superior.


